ПРОЕКТ ДОГОВОРА

на оказание услуг по ведению бухгалтерского учёта

г. Санкт- Петербург                                                                                            «___» _________ 2008 г.

_____________________, именуемое в дальнейшем "Заказчик", в лице Генерального директора ______________, действующего на основании ____________, с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью "СЗКК", в лице Генерального директора Воронцова Виктора Викторовича, действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем "Исполнитель", с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя, в соответствии с пунктом 2 статьи 6 Федерального закона «О бухгалтерском учёте» от 21 ноября 1996 года № 129-ФЗ, обязательства по оказанию услуг, связанных с ведением бухгалтерского учёта, расчета заработной платы, составлением бухгалтерской и налоговой отчётности (за исключением составления первичной документации), отчётности в государственные внебюджетные фонды, в органы государственной статистики, а также по представлению, в соответствии со статьёй 29 «Налогового кодекса Российской Федерации (часть первая)» от 31 июля 1998 года № 146-ФЗ, интересов Заказчика в отношениях с налоговыми органами (органами государственных внебюджетных фондов), иными участниками отношений, регулируемых законодательством о налогах и сборах, в течение обусловленного настоящим Договором срока.

1.2. За оказание услуг по настоящему Договору Заказчик уплачивает Исполнителю вознаграждение в размере, порядке и сроки, установленные настоящим Договором.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Оказать Заказчику услуги указанные в п. 1.1 Договора в объёме согласно Приложению № 1 определяющему конкретный перечень услуг.

2.1.2. Принять от Заказчика по Описи первичные учетные документы.

2.1.3. В сроки, определенные Законодательством о бухгалтерском учете и Налоговым кодексом, составлять и предоставлять в налоговые органы, внебюджетные фонды и органы статистики по месту учета Заказчика бухгалтерскую отчетность, налоговые декларации и иную документацию.

2.1.4. Не разглашать информацию и не передавать третьим лицам находящуюся у Исполнителя документацию Заказчика, сохранять коммерческую тайну Заказчика.

2.1.5. Осуществлять обеспечение сохранности бухгалтерских документов и отчётности до момента передачи их Заказчику.

2.1.6. Своевременно регистрировать на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий все хозяйственные операции Заказчика на основании предоставленных Заказчиком документов.

2.1.7. Оперативно реагировать на изменения в законодательстве Российской Федерации при ведении учёта и представлении отчетности Заказчика.

2.1.8. Осуществлять мониторинг изменений действующего налогового, финансового и другого законодательства, которые непосредственно влияют  на  исполнение  его  обязанностей  по предоставлению услуг по ведению бухгалтерского учета.

2.1.9. При необходимости в интересах Заказчика контактировать с инспекторами ФНС РФ и пенсионного фонда, фонда обязательного медицинского страхования и фонда социального страхования, давать необходимые пояснения, являться в соответствующие органы по вызову инспектора, своевременно оповещать Заказчика обо всех контактах и возникших вопросах.

2.1.10. В случае возникновения спорных ситуаций, связанных с определением налоговой базы по налогам оставлять право принятия решения за Заказчиком.

2.1.11. Предупреждать Заказчика в письменной или устной форме о возможных отрицательных последствиях, к которым могут привести совершенные Заказчиком хозяйственные операции.

2.2. Исполнитель имеет право:

2.2.1. Копировать необходимые документы для оказания услуг по настоящему Договору.

2.2.2. Выполнять свои обязанности по настоящему Договору, используя собственные принципы построения работы и методики, не противоречащие действующему законодательству Российской Федерации.

2.2.3. Вести бухгалтерский и налоговый учёт с помощью специализированной компьютерной программы 1С или на бумажных носителях.

2.2.4. Изменять размер вознаграждения за оказанные услуги при изменении объёмов первичной документации, передаваемой Заказчиком Исполнителю для обработки. Согласием Заказчика на изменение вознаграждения является подписание Акта об оказании услуг, выставляемого Исполнителем. 

2.2.5. Получать от Заказчика любую информацию, необходимую для выполнения своих обязательств по настоящему Договору. В случае непредставления либо неполного или неверного представления Заказчиком информации Исполнитель имеет право приостановить исполнение своих обязательств по настоящему Договору до представления необходимой информации.

2.2.6. Исполнитель для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности Заказчика может, на основании Дополнительного соглашения к настоящему Договору, в соответствии с законодательством РФ проводить инвентаризацию имущества и обязательств Заказчика, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка.

2.2.7. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются руководителем Заказчика. 

2.2.8. Выявление при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета будут отражаться Исполнителем на счетах бухгалтерского учета Заказчика в соответствии с законодательством РФ и нормативными актами органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета.

2.2.9. Получать вознаграждение за оказание услуг по настоящему Договору.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА

3.1. Заказчик обязуется:

- в течение 5 (пяти) дней после заключения настоящего Договора выдать Исполнителю доверенность на представление его интересов в налоговых органах, органах государственной статистики и фондах;

- назначить своего представителя для работы с Исполнителем по настоящему Договору и  представить его Исполнителю;

- правильно и достоверно составлять первичную учетную документацию;

- визировать отчетность, подготовленную Заказчиком, для представления в соответствующие адреса в срок, не превышающий 3 (трех) календарных дней с момента получения соответствующего запроса от Исполнителя;

- незамедлительно письменно сообщать Исполнителю обо всех изменениях в договорах и иных первичных документах. За последствия, вызванные изменениями, внесенными задним числом, Исполнитель ответственности не несет. Любое изменение, внесенное в первичный документ, рассматривается Исполнителем как новый первичный документ.

3.1.1. В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента заключения настоящего Договора Заказчик обязуется предоставить Исполнителю документы согласно Приложению № 2 к настоящему Договору.

3.1.2. Оплачивать услуги Исполнителя в полном объёме, в порядке, сроки и на условиях настоящего Договора.

3.1.3. Составлять первичные учетные документы  в точном соответствии с Законодательством о бухгалтерском учете.

3.1.4. Предоставить Исполнителю комплект первичных учетных и иных документов, необходимых для формирования полной и достоверной бухгалтерской отчетности. Вышеуказанная документация за прошедший месяц (квартал) должна быть предоставлена не позднее 5 (пятого) числа следующего месяца. 

3.1.5. Составить Опись передаваемых документов и предоставить ее Исполнителю вместе с передаваемыми документами. 

3.1.6. По требованию Исполнителя незамедлительно предоставлять представителям последнего доверенности для выполнения Исполнителем п. 2.1.3. настоящего Договора.

3.1.7. Предоставлять Исполнителю подписанную бухгалтерскую и налоговую отчетность не позднее чем за 7 рабочих дней до окончания срока сдачи отчетности в соответствующий орган. 

3.1.8. По запросу Исполнителя разъяснять возникающие вопросы по совершенным Заказчиком хозяйственным операциям.

3.1.9. В случае отказа от подписания подготовленных Исполнителем документов в письменной форме мотивировать данный отказ.

3.1.10. Принять от Исполнителя все документы, составленные и полученные в ходе выполнения Исполнителем обязательств по настоящему Договору, и подписать в течении 5 рабочих дней с момента предоставления Акт об оказании услуг.

3.1.11. Передавать Исполнителю информацию и материалы, необходимые для выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору.

3.1.12. Предоставлять Исполнителю для обработки не реже 4 (четырех) раз в месяц первичные бухгалтерские документы и сведения о проведённых Заказчиком операциях.

3.1.13. Заказчик будет хранить первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерскую отчетность, после получения их от Исполнителя, в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела. Ответственность за организацию хранения первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности Заказчика с момента получения их от Исполнителя несет Заказчик.

3.2. Заказчик имеет право:

3.2.1. Получать от Исполнителя услуги в соответствии с п. 1.1. настоящего Договора.

3.2.2. Предоставление услуг, не указанных п.1.1. настоящего Договора, оплачивается Заказчиком отдельно на основании дополнительных соглашений к Договору.

3.2.3. Стороны обязуются хранить в тайне коммерческую, финансовую и иную конфиденциальную информацию, полученную Сторонами друг от друга при исполнении настоящего Договора.

4. ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА

4.1    Начало оказания услуг по настоящему договору исчисляется с _________ по ______________ . 

4.1. Начало оказания услуг по настоящему Договору Исполнителем сопровождается проверкой наличия у Заказчика первичной бухгалтерской документации и ее состояния за текущий квартал. Проверка проводится Исполнителем в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента вступления в силу настоящего Договора.

4.2. По результатам проверки составляется акт о наличии первичной бухгалтерской документации у Заказчика, оформленной до начала оказания Исполнителем услуг по настоящему Договору, который подписывается Исполнителем и Заказчиком.

4.3. В случае если эта документация содержит какие-либо, видимые или скрытые, недостатки или ошибки, Заказчик и Исполнитель оговаривают в этом акте перечень работ, необходимых для устранения обнаруженных недостатков, а также их условия.

4.4. Исполнитель будет вести бухгалтерский учёт Заказчика в соответствии с методическими указаниями Органов, которым федеральными законами Российской Федерации предоставлено право регулирования бухгалтерского учёта, в соответствии с разработанными и утвержденными ими и обязательными для исполнения юридическими лицами на территории Российской Федерации положениями.

4.5. Исполнитель самостоятельно определяет своего сотрудника, которому поручается бухгалтерское сопровождение Заказчика.

4.6. По согласованию с Заказчиком бухгалтерская отчетность может подписывается, как руководителем Заказчика, так и представителем Исполнителя, уполномоченным Заказчиком.

4.7. Стороны составляют и подписывают Акты об оказании услуг, которые являются подтверждением оказания услуг Исполнителем Заказчику.

4.8. При оказании услуг, не указанных в п.1.1., Стороны подписывают дополнительный Акт об оказании услуг, который является подтверждением оказания дополнительных услуг Исполнителем Заказчику.

5. ПОРЯДОК ОПЛАТЫ

5.1. Вознаграждение Исполнителя составляет ____________________ ( 00 рублей 00 копеек) рублей ежемесячно, включая НДС 18% в размере ____________. 

5.2. Вознаграждение уплачивается путем перечисления суммы, указанной в п. 5.1., на расчетный счет Исполнителя в течение 5 банковских дней с момента получения Заказчиком от Исполнителя Акта об оказании услуг.

5.3. Датой оплаты оказанных услуг считается день зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

5.4. В случае задержки оплаты Исполнителем могут быть начислены пенни в размере 5 (пяти) процентов от суммы Акта за каждый день просрочки.

5.5. Расходы Исполнителя, связанные с изготовлением копий бухгалтерской отчетности и документации Заказчика, по запросам Заказчика сверх обычного количества, принятого при ведении бухгалтерского учета покрываются Заказчиком на основании счетов, выставляемых Исполнителем дополнительно.

5.6. Оплата услуг по восстановлению бухгалтерского учета на предприятии (в том числе составление уточненных налоговых деклараций вследствие вины Заказчика), а также обязательная сверка расчетов с налоговой инспекцией не реже 1 раза в 3 календарных года оплачивается по отдельному соглашению.

5.7. В случае предоставления Заказчику дополнительных услуг, не оговоренных в настоящем Договоре, Заказчик обязуется оплатить дополнительные услуги согласно Акту об оказании услуг в срок 5 (пять) банковских дней со дня получения Заказчиком от Исполнителя Акта об оказании услуг.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

6.2. Ни одна из Сторон не будет нести ответственности за полное или частичное неисполнение другой стороной своих обязанностей, если неисполнение будет являться следствием обстоятельств непреодолимой силы, таких как пожар, землетрясение, забастовки и другие стихийные бедствия, война и военные действия или другие обстоятельства, находящиеся вне контроля Сторон, препятствующие выполнению настоящего Договора, возникшие после заключения Договора.

Если любое из таких обстоятельств непосредственно повлияло на исполнение обязательства в срок, указанный в Договоре, - срок исполнения обязательств по Договору отодвигается соразмерно времени действия соответствующего обстоятельства.

6.3. Сторона, для которой сделалось невозможным исполнение обязательств по Договору, обязана не позднее 5 дней с момента их наступления в письменной форме уведомить другую сторону о наступлении, предполагаемом сроке действия и прекращении вышеуказанных обстоятельств.

6.4. В случае неоплаты или неполной оплаты  Заказчиком предъявленного счета Исполнитель имеет право приостановить  обслуживание Заказчика до момента полной оплаты услуг. 

6.5. Исполнитель не несёт какой-либо ответственности в случае самостоятельного принятия Заказчиком к исполнению документов по осуществлению хозяйственных операций и не информирования Исполнителя об этих документах для бухгалтерского учёта. При наступлении неблагоприятных для Заказчика последствий в результате такой деятельности услуги Исполнителя оказываются в полном объеме.

6.6. Исполнитель в ходе выполнения своих обязательств по настоящему Договору отвечает за правильность ведения и соответствие действующему законодательству Российской Федерации бухгалтерской и финансовой документации Заказчика в пределах срока действия договора, но не несёт ответственности перед Заказчиком и (или) третьими лицами за результаты самой финансово-хозяйственной деятельности Заказчика, включая результаты совершаемых им сделок.

6.7. Исполнитель не несёт ответственности за выводы, сделанные на основе документов и информации, содержащих недостоверные и (или) неполные сведения, а также за бухгалтерскую отчётность, подготовленную и сданную Заказчиком до заключения настоящего Договора, а также после прекращения действия настоящего Договора.

6.8. Исполнитель не несёт ответственность в случаях, когда претензии третьих лиц и государственных органов, связанные с ведением бухгалтерского и налогового учёта, исчислением налогов и представлением отчётности, а также возникшие в связи с этим пени и штрафы, были вызваны действиями или бездействием Заказчика, такими как:

- несвоевременное представление Заказчиком первичной учетной документации и иных сведений, оказывающих влияние на правильность ведения учета и исчисления налогов, также на своевременность составления отчетности;

- несвоевременное визирование отчетности, подготовленной Исполнителем для представления в соответствующие адреса;

- предоставление Заказчиком неправильно составленной или недостоверной первичной учетной документации, а также недостоверной информации о текущей хозяйственной деятельности Заказчика.

6.9. Исполнитель возмещает Заказчику штрафы и пени в случае, если эти штрафы и пени наложены на Заказчика и возникли в результате невыполнения Исполнителем обязательств по настоящему договору.

6.10. Исполнитель не несет ответственности за действия государственных органов, связанных с несоответствием сведений (или их отсутствием) в их базах данных сведениям, представленным Исполнителем и подтвержденными соответствующими отметкам или уведомлениями.

6.11. Исполнитель несёт ответственность:

- за сохранность первичных учётных документов, переданных ему Заказчиком;

- правильное ведение бухгалтерского и налогового учёта Заказчика;

- правильное исчисление налогов Заказчика.

7. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами, будут разрешаться путем переговоров.

7.2. При неурегулировании в процессе переговоров спорных вопросов споры подлежат рассмотрению в Арбитражном суде г. Санкт- Петербурга и Ленинградской области.

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

8.1. Срок действия настоящего Договора с «___» ________ 200_г. по «____» _________ 200_г.

8.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по обоюдному согласию Сторон.

8.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору, а также его расторжение считаются действительными при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями обеих Сторон.

8.4. Любая Сторона при неисполнении обязательств другой Стороной вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке с первого числа месяца, следующего за месяцем, в котором произошло неисполнение обязательств.

8.5. Если за 30 дней до окончания действия настоящего договора ни одна из сторон письменно не заявила о своем намерении расторгнуть настоящий договор, он считается автоматически пролонгированным на следующий период на прежних условиях.

9. ИНЫЕ УСЛОВИЯ

9.1. При увеличении объемов документооборота Заказчика, оплата услуг Исполнителя соразмерно увеличивается, и - наоборот, при снижении объемов документооборота Заказчика, оплата услуг Исполнителя соразмерно уменьшается.

Под документооборотом Стороны понимают общее количество первичных документов за соответствующий отчетный  период, представленных Заказчиком Исполнителю для обработки.

9.2. Описание всех услуг затрат и расходов по договору, а также расшифровка их стоимости представляются на русском языке. 

9.3. При расторжении договора по инициативе Заказчика он обязан оплатить услуги Исполнителя на основании акта Исполнителя, содержащего объем и стоимость фактически оказанных услуг к моменту расторжения договора.

9.4. Все Дополнительные соглашения Сторон и иные Приложения к настоящему Договору, подписываемые Сторонами при исполнении настоящего Договора, являются его неотъемлемой частью.

9.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, на русском языке, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

10. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Исполнитель
Заказчик

Общество с ограниченной ответственностью  «СЗКК»

Адрес: 197046, г.Санкт-Петербург, ул. Куйбышева, д.14, лит.А, пом. 12-Н;

ИНН 7813443805, КПП 781301001,

ОГРН 1097847130732,  

р/сч 40702810507030000902

в СПБ ф-ле ОАО «БИНБАНК» г.Санкт-Петербург; 

к/сч 30101810700000000796,

БИК 044030796

Генеральный директор

__________________________Воронцов В.В.

М.П.
Генеральный директор

___________________________ (                    )

М.П.

Приложение № 1

                                         к Договору № _____  от

                                         "___"________ 200__ года

Перечень услуг 

№ п/п
Вид услуги
Кто осуществляет

(Заказчик –«З» или Исполнитель – «И»)

1
Ведение бухгалтерского учета 


2
Ведение налогового учета 


3
Расчет заработной платы


4
Составление бухгалтерской и налоговой отчетности


5
Предоставление отчетности контролирующим органам


6
Работа с банком


7
Работа с системой «БАНК-КЛИЕНТ»


8
Формирование первичной документации


9



10



Данный перечень может быть изменен только в письменном виде и при взаимном  их  удостоверении представителями обеих сторон в каждом конкретном случае.

От ЗАКАЗЧИКА                                                                 От ИСПОЛНИТЕЛЯ

__________________ / ___________/                 _____________________ /Воронцов В.В./

    М.П.






М.П.

Приложение № 2

                                         к Договору № _____  от

                                         "___"________ 200__ года

Перечень документов для начала бухгалтерского обслуживания

1. ______________________________________________.

2. ______________________________________________.

3. ______________________________________________.

4. ______________________________________________.

5. ______________________________________________.

6. ______________________________________________.

7. ______________________________________________.

8. ______________________________________________.

9. ______________________________________________.

10. ______________________________________________.

11. ______________________________________________.

12. ______________________________________________.

13. ______________________________________________.

14. ______________________________________________.

15. ______________________________________________.

16. ______________________________________________.

17. ______________________________________________.

18. ______________________________________________.

19. ______________________________________________.

20. ______________________________________________.

ДОВЕРЕННОСТЬ

г. Санкт-Петербург                                                                                    "___"____________ 200___ г.

_________________________________________________________________, в лице Генерального

директора __________________________________________, действующего на основании Устава,

доверяет  ___________________________________________________________________________

паспорт: серия______№ __________выдан ______________________________________________ ,


- представлять интересы ___________________________________________________________ во всех государственных учреждениях, в том числе в инспекциях ФНС РФ, таможенных органах и других организациях;


- подписывать налоговую отчетность (налоговые декларации, расчеты и другую отчетность), составляемую в соответствии с Налоговым кодексом РФ;

- подписывать бухгалтерскую отчетность (вместе с приложениями), регистры бухгалтерского и налогового учета, счета-фактуры, накладные и другие первичные документы, содержащиеся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации.


Полномочия по настоящей Доверенности не могут быть переданы другим лицам.


Настоящая Доверенность выдана сроком на 1 год.


Образец подписи (Ф.И.О.)
_______________________ удостоверяю.


Генеральный директор: _________________________


___________________/_____________


М.П.



